" PRIMARIA COMUNEI NANOV

ANUNT
Primaria comunei Nanov organizeaza concurs de recrutare in vederea ocuparii functiei publice vacante de

inspector, clasa |, grad profesional debutant, din aparatul de specialitate al primarului comunei Nanov, compartimentul
,contabilitate, buget-finante, resurse umane, impozite si taxe locale, executare silit3”
Concursul se va desfasura la sediul Primariei comunei Nanov, dupd cum urmeaza:

v" dosarele de inscriere la concurs se vor depune la sediul Primariei comunei Nanov, in termen de 20 de Zile de la

v

v

data publicarii anunfului, privind organizarea concursului pe pagina de internet a Primariei comunei Nanov,
www.primaria-nanov.ro si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici - respectiv in perioada 26.03.2021
-14.04.2021, ora 16.00

selectia dosarelor de inscriere la concurs - in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului
de depunere a dosarelor :

proba scris& se va susfine in data de 27.04.2021, incepand cu ora 10.00

v’ interviul se va sustine fn termen de maximum 5 zile lucrétoare de la data sustinerii probei scrise

Pentru a putea participa la concurs, orice persoan3 interesata trebuie si indeplineasca urmatoarele condiii:
Conditii generale - prevazute de art. 465 din Ordonanta de urgenta nr. 57/ 2019 privind codul adminstrativ:
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are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

cunoaste limba romana, scris si vorbit:

are varsta de minimum 18 ani impliniti;

are capacitate deplina de exercitiu;

este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica.

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei publice
indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra autoritatii,
infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea
careia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditiile specifice:

v
v’

studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in specializarea drept

vechime Tn specialitatea studiilor: nu este cazul

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune la sediul Primariei comunei Nanov, la secretarul comisiei de
concurs, si vor contine, in mod obligatoriu:

ajformularul de Tnscriere prevazut in anexa nr. 3, la H.G.R. nr.611/2008, cu modificarile si completarile ulterioare;
b)curriculum vitae, modelul comun european;

c)copia actului de identitate;

d)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atests efectuarea unor specializari si perfectionari;
e)copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care s3 ateste
vechimea in munca gi, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

flcopia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare (medical si psihologic), eliberaté cu cel mult 6 luni

anterior

derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

g)cazierul judiciar;

h)declarafia pe propria réspundere sau adeverinta care s4 ateste calitatea sau lipsa calitatii de Iucritor al Securitatii sau
colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele mentionate se prezinté in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica
pentru conformitatea cu originalul, de catre secretarul comisiei de concurs.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs gi obtinerea de informatii suplimentare :
Primaria comunei Nanov cu sediul in comuna Nanov, judetul Teleorman, strada DunZrii nr. 180

Telefon

0247319944 /0247319902 ; Fax 0247 319902
Email : primariananov2007@yahoo.com
Persoana de contact : Musat Emilia - Secretar general U.A.T. Nanov




BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA
de stud.-u necesara penfru susfinerea concursului de recrutare organizat in vederea ocuparii functiei publice vacante
de inspector, clasa I, grad profesional debutant din aparatul de specialitate al primarului comunei Nanov,
compartimentul ,contabilitate, buget-finante, resurse umane, impozite si taxe locale, executare siliti”

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Ordonanta De Urgenta nr. 57 din 3 iulie 2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completarile ulterioare -
partea VI, titlul 1, titlul I1,
3.Legea nr. 273/2006 privind Finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Competente si responsabilitati in procesul bugetar
— Procesul bugetar
- Executia bugetara
4. Titlul X “Impozite si Taxe Locale” din Legea nr. 227/2015 - privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare :
- Impozitul pe cladiri si taxa pe cladiri
- Impozitul pe teren si taxa pe teren
~ Impozitul pe mijloacele de transport
- Taxa pentru eliberarea certificatelor,avizelor si a autorizatiilor
— Taxa pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate
- |Impozitul pe spectacole
- Taxe speciale

- Alte taxe locale

5.Hotararea nr. 1/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015 6.Legea nr. 207/2015 privind
Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare;
— Impozitul pe cladiri si taxa pe cladiri
- Impozitul pe teren si taxa pe teren
- Impozitul pe mijloacele de transport
- Taxa pentru eliberarea certificatelor,avizelor si a autorizatiilor
- Taxa pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate
- Impozitul pe spectacole
- Taxe speciale
- Alte taxe locale
6. 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activitatji de solutionare a petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Activitatea de solutionare a petitiilor
7.0.G. nr.33/2002 privind reglementarea eliberarii certificatelor si adeverintelor de catre autoritatile publice centrale si locale,
cu modificarile si completarile ulterioare;
- Modul de eliberare a cerificatelor si adeverintelor
8. ORDONANTA nr. 2 din 12 iulie 2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Executarea sanctiunilor contraventionale

9. LEGE nr. 85 din 25 iunie 2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa cu modificarile si completarile
ulterioare;
- Primele masuri. Intocmirea tabelului de creante. Contestatiile
10. Ordinul nr. 2594/2016 privind aprobarea unor formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale
desfasurata de catre organele fiscale locale.
- formulare tipizate pentru activitatea de stabilire a impozitelor si taxelor locale desfasurata de catre organele fiscale locale
11. Ordinul nr. 127/2014, pentru aprobarea instructiunilor privind aprobarea procedurii de angajare a raspunderii solidare, cu
modificarile ulterioare;
- Procedura de angajare a raspunderii potrivit art. 27 din Codul de procedura - fiscala, aplicata asupra persoanelor care
raspund solidar pentru obligatiile de plata restante ale debitorului

12. Ordonanta Guvemnului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,
- Principii si definitii potrivit Ordonanta Guvernului nr. 137/2000
13.Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare."
- Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in mvcu
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- Compartimentul contabilitate, Buget-finante,resurse umane,
Impozite si taxe locale , executare silita

FISA POSTULUI
[

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului- inspector

2Nivelul  postului ~ Functia  publicd corespunzatoare categoriei  functionarilor  publici  de  executie
3. Scopul principal al postului : activitatea de executare silita, deosebit de importanta pentru recuperarea creantelor
datorate la bugetul local;

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate : studii superioare absolvite cu diploma de licent

2. Perfectionari (specializari) -

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) necesar — mediu

4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere) -

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare adaptabilitate, seriozitate, rigurozitate, spirit organizatoric si de echipa,

consecventa;

6. Cerinte specifice -

7. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale) -

Atributiile postului:

- In cazul in care constata intarzieri la plata obligatiilor bugetare, instiinteaza contribuabilii persoane fizice sifsau juridice

cu privire la obligatiile fiscale restante, iar in situatia in care constata depagirea termenului de plata inscris in instiintare,

intocmeste borderoul de debite distinct, pe fiecare impozit, taxa sau alt venit bugetar in parte, il inregistreaza in registrul

de evidenta a borderourilor de debite si incepe procedura de executare silita

» Solutioneaza contestatiile formulate impotriva actelor de control si de impunere, avand ca obiect impozitele si

taxele locale, in cazul persoanelor fizice;

Verifica situatiile fiscale ale contribuabililor in vederea eliberarii certificatelor fiscale, adeverintelor de stare

materiala si a vizelor pentru fisele de inmatriculare a mijloacelor de transport;

identificarea conturilor bancare sau a locurilor de munca ale debitorilor, cu ajutorul bancilor si a Inspectoratului

Teritorial de Munca, pentru efectuarea popririlor pe salarii sau pe conturile bancare;

Identifica contribuabilii rau platnici si intreprinde masurile legale pentru recuperarea creantelor fata de bugetul

local;

intreprinderea demersurilor legale, in vederea incasarii debitelor inscrise in titlurile executorii primite spre

executare silita, cu respectarea riguroasé a cerintelor si termenelor legale, stabilite prin Codul de procedura

fiscala, si parcurgerea tuturor etapelor de executare silita, pana la stingerea integrala a debitelor inscrise in titlurile

executorii, ori pana la epuizarea tuturor procedeelor si modalitétjlor stabilite de Codul de procedura fiscald, in

vederea ncasarii sumelor restante, inscrise n titlurile executorii care trebuie s fie: certe, lichide si exigibile,

trebuind deci sa indeplineasca conditjile legale inainte de a se cere executarea lor.

> cunoasterea situatiei la zi a debitelor primite spre executare silitd precum si a celor neincasate si intreprinderea
masurilor de executare silitd in vederea recuperarii creantelor bugetare inscrise in titlurile executorii, pana la
stingerea debitelor inscrise in fiecare fitlu a carui executare silita se cere, conform Codului de procedurs fiscala.

> urmarirea i raspunderea de Incasarea in termen a debitelor inscrise in titlurile executorii primite spre executare,
prin intreprinderea tuturor modalitatilor si procedeelor de executare silitd prevazute de lege, pana la stingerea
creantelor bugetare pentru care s-a emis titlu executoriu, fnainte de implinirea termenului de prescriptie legal,
prevazut de Codul de procedura fiscala.

» urmarirea incasarii debitului inscris n titlul executoriu prin emiterea (intocmirea) primului act de executare silita

reprezentat de somatia de plata care este obligatorie.

transmiterea si comunicarea prin modalitétile prevazute de lege a somatiei de platd in termen de 15 zile de la

data primirii titlului executoriu catre contribuabil, cu confirmare de primire, sub semnétura acestuia.

> indosarierea actelor care atestd inceperea urmaririi debitului — titlul executoriu in original si un exemplar din
somatia comunicata.
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in caz de neplaté a debitului datorat bugetului local, dupa expirarea termenului legal de 15 zile de la data
comunicarii somatiei, se va proceda la indeplinirea celorlalte modalitéi de executare silita prevazute de lege,
sens in care :
a) Se va infiinta poprire asupra salariului sau dupa caz a pensiei contribuabilului,
b) Se va infiinta poprire asupra tertului care datoreaza cu titlu de bani , vreo suma debitorului.

c) Se va proceda la indisponibilizarea bunurilor mobile si/sau imobile ale contribuabililor persoane fizice, rau
platnice la bugetul local, sens in care va incheia: -proces verbal de sechestru pentru indisponibilizarea bunurilor
mobile sau imobile dupa caz;
d) Se va intocmi si depune la Serviciul de Carte Funciara-adresa si actele subsidiare emise in baza titlului
executoriu a carei executare silita se cere, in vederea notarii in registrele de publicitate imobiliard a bunurilor
imobile, cerand infiintarea inscriptiei ipotecare, in favoarea bugetului local.

-deplasarea pe teren la contribuabilii rai-platnici, in vederea incasarii debitelor inscrise in titlul

executoriu $i pentru a solicita diverse informatii, sens in care, urmareste realizarea incasarilor, pana la stingerea
debitelor inscrise in titlul a carui executare se cere.

-intocmirea si transmiterea adresei de Infiintare a popririi asupra salariului sau pensiei, dupa caz, la angajator sau
la Casa Judeteana de Pensii, in cazul neachitarii debitului, in termen de 15 zile de la transmiterea si comunicarea
somatiei conform Codului de procedura fiscald, iar in cazul persoanelor juridice, respectiva adresa se comunica
cu bancile in vederea popririi conturilor.

-comunicarea unei adrese persoanei fizice-debitoare, cu privire la infiintarea popririi, asupra salariului sau pensiei
acesteia si dupa caz, persoanei juridice, in situatia in care i-au fost poprite conturile din banca.

-deplasarea la debitor in vederea intocmirii procesului verbal de identificare a bunurilor mobile sau imobile, dupa
caz, in vederea indisponibilizarii acestora.

-anuntarea persoanei debitoare cu privire la procesul verbal de sechestru intocmit, in vederea indisponibilizril
bunurilor(mobile sau imobile), solicitandu-i-se luarea la cunostintd prin semnarea acestuia sau confirmarea
refuzului semnarii de catre doi martori.

ipotecarea bunurilor imobile ale contribuabilului — rau platnic, care nu si-a onorat datoriile in urma demersurilor
intreprinse pana la aceasta etapa.

intocmirea anuntului de vanzare la licitatie a imobilului ipotecat si publicarea acestuia intr-un cotidian de larga
circulatie local si national.

organizarea si asigurarea desfasurarii licitatiei la ora si data anuntatd, in vederea valorificarii bunurilor
sechestrate.

urmarirea incasarilor efectuate de debitor in numerar ori chitanta de plat3, in sensul ridicarii popririi infiintate si
respectiv in vederea ridicarii ipotecii, in cazul in care debitul pentru care s-a pomit executarea silita a fost integral
achitat.

-aplicarea de amenzi persoanelor care nu respecta prevederile Codului de Procedura Fiscala si urmarirea
incasarii acestora inclusiv parcurgerea tuturor etapelor executarii silite in vederea stingerii debitului.

solicitarea de la Directia de Evidenta Informatizata a Populatiei, Politia Romana, Prefectura judetului Teleorman,
D.G.F.P. Teleorman, Casa Judeteana de Pensii, Registrul Comertului, a datelor de identificare a persoanelor
fizice, a persoanelor juridice si a autovehiculelor;

colaborarea cu celelalte compartimente, birouri si servicii din cadrul institutiei prin asigurarea unor raspunsuri
competente si in termen util pentru o cat mai buna coordonare a activitatii.

intocmirea raspunsurilor, adreselor si a oricaror comunicari care sunt necesare catre diferite institutii sau persoane
fizice ori juridice;

-comunicarea raspunsurilor la notele interne intocmite de catre alte compartimente sau comunicarea unor note
interne in situatiile care impun acest lucru.

solicitarea de informatii periodice si actualizate privind stadiul proceselor privind persoanele care au atacat in
instanta actele de executare silita,

intocmirea dosarelor de insolvabilitate si trecerea in evidenta separata a persoanelor fizice declarate insolvabile,
conform legii.

intocmirea — lunar, trimestrial, anual - a statisticii debitelor supuse executarii silite si sumelor incasate prin oricare
modalitate prevazuta de lege, in cadrul executarii silite, dupa emiterea titlurilor executorii.

asigurarea pastrarii in bune conditii a documentelor ce atesta faza in care se afla fiecare dosar de executare
silita, repartizat spre solutionare.

imbunatatirea permanenta a cunostintelor privind executarea silita si preocuparea privind ridicarea pregatirii
profesionale prin studiu individual, prin actualizarea in permanenta a legislatiei in domeniu si participarea la
cursurile organizate de institutie sau alte institutii de specialitate, inclusiv I.N.A.

aplicarea si executarea dispozitiilor legale in vigoare.

indeplinirea oricaror alte atributii legale stabilite de organele ierarhic superioare.

studierea si insusirea prin studiu individual a actelor normative legate de activitatea fiscala



> Respectarea obligatiilor prevazute de art.22 si art.23 din Legea nr.319/2006-Legea securitatii si sanatatii
in munca, modificata si completat3

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

1. Denumire : inspector

2. Clasal

3. Gradul profesional : debutant

4. Vechimea in specialitate necesara : fara

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de primar

- superior pentru -

b) Relatii functionale: colaboreaza cu toti salariatii din cadrul primariei si alte institutii pentru realizarea atributiunilor de
serviciu

¢) Relatii de control: -

d) Relatii de reprezentare: -

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: in baza dispozitiilor date de conducerea primariei, in cadrul limitei de competenta
pentru realizarea sarcinilor primite.

b) cu organizatii internationale: -

c) cu persoane juridice private: -

3. Limite de competenta . asigura informarea permanenta a primarului si a secretarului in legatura cu activitatea
desfasurata.

4. Delegarea de atributii si competenta

Atributii delegate :

Intocmit de:

1. Numele si prenumele

2. Functia publica de conducere : secretar

3. SEMNAMUIA ..o
4. Data intocmirii

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

1. Numele si prenumele

2. SEMNAUTA ..ot sttt en st ee e
3. Data

Contrasemneaza:

1. Numele si prenumele

2. Functia viceprimar

I ] T———————————
4.Data oo,



